LA hazai hulladékgazddlkoddssal és szelektiv hulladékgydijtéssel kapcsolatos
lakossdgi szemléletformdldsra fordithaté tamogatds”
Pélyazati azonositd: OKTFNHI-LSZF/2015-01.

3. szamu melléklet
Az elszamolasban a Beszamolohoz benyujtandé dokumentumok tartalma.

Az Orszagos Kornyezetvédelmi és Természetvédelmi F6felligyel6ség Nemzeti Hulladékgazdalkodasi
Igazgatdsdga (Tovabbiakban: OKTF NHI) és a Tamogatott kdzott megkotott tdmogatasi szerz6dés
elszamolasa, az aldbbi feltételek mellett lehetséges.

Alkalmazott jogszabalyok:
- 2011. évi CXCV. tdrvény az allamhaztartdsrél sz6l6 (a tovabbiakban: Aht.)

- 368/2011. (XIl. 31.) Kormanyrendelet az allamhaztartasi torvény végrehajtasarol (a
tovabbiakban: Avr.)

- 2007. évi CLXXXI. torvény a kdozpénzekbdl nydjtott tdmogatasok atlathatdsagardl,

- 67/2008. (111.29.) Korm. rendelet a kdzpénzekbdl nyljtott tdmogatasok atlathatosagardl szolo
2007. évi CLXXXI. torvény végrehajtasarol

- 28/2013. (XI.21.) VM utasitas a minisztérium fejezeti kezelés( elGiranyzataibdl palyazati Uton
vagy egyedi elbirdldas keretében pénzeszkéz-, vagy elGirdanyzat-ataddssal biztositott
tdmogatasok felhasznaldsa ellenérzésének és a beszdmoldk 6sszeallitdsanak szabalyairdl,

- 24/2015. (V. 26.) FM rendelet a fejezeti és kozponti kezelés(i elGiranyzatok kezelésének és
felhasznalasanak szabdlyairdl .

A tdmogatdsi szerz6dés mellékletei:
1. melléklet: A TdAmogatott koltségtervet tartalmazoé kérelme
2. melléklet: Felhatalmazé levél
3. melléklet: Az elszdmolasban a Beszamoléhoz benyujtandé dokumentumok tartalma
4

melléklet: Atlathatdsagi nyilatkozat

Az OKTF NHI altal nyujtott tdmogatdas formdja:

e tamogatasi szerz6dés megkotését kovetben egy Osszegben megfizetett tamogatasi elbleg
(el6finanszirozott tamogatas)

El6finanszirozas esetén az OKTF NHI a tdmogatast a szerz6dés megkotésétsl szamitott 10 napon
beliil dtutalja a TaAmogatott részére.

A tamogatasi szerz6désben rogzitett projekt végrehajtasarol, a nyujtott tdmogatas felhasznalasardl
és elszamolasarél a Tamogatottnak 2 példanyban papir alapon és 1 példanyban elektronikus
adathordozén (CD/DVD) Beszamolét kell bekiildenie az OKTF NHI részére.

A Beszamolo6 két részbdl all:

- szakmai elszamolas,
- pénziigyi elszamolas.



A Beszamolot az alabbi sorrend szerint kell dsszeallitani és a felsorolt dokumentumokat kell
tartalmaznia:

FONTOS! Minden beadott dokumentumot, ha az nem eredeti, az arra jogosult személy aldirasaval
kell ellatni ,, Az eredetivel mindenben egyezd hiteles mdsolat” szoveggel egylitt.

SZAKMAI ELSZAMOLAS:

1.
2.

F6lap, amelynek a tdmogatas minden fontos adatat tartalmaznia kell. (3.1. szamu melléklet)

Tamogatasi szerz6dés és a beadott koltségterv masolata.

A megvaldsult eredmény bemutatdsa a tdmogatdsi szerz6désben és a beadott koltségtervben

leirtak szerint. (Az esemény leirdsa, 6sszefoglald az eredményrél, fotd, vided, egyéb igazold

dokumentumok)

PENZUGYI ELSZAMOLAS:

1.

Nyilatkozat arrdl, hogy a tdmogatds az érvényes pénziigyi és szamviteli rendelkezések szerint
kerilt felhasznalasra. (3.2. szamd melléklet)

Szamlaosszesit6, a tdmogatas terhére elszamolt szamlak listaja a mellékelt minta alapjan.

(3.3. szamu melléklet) A beazonositas megkonnyitése érdekében a szamlamasolatokra ra kell

vezetni a szamladsszesit6ben szerepld, azzal megegyez6 sorszamot.

Szamlak és hozzatartozé dokumentumok masolatai az alabbi sorrendben:

a)

Szamla

Az elszamolt szdmla a hatalyos jogszabalyoknak megfelel6en, a kedvezményezett
szervezet nevére és cimére kiallitva, részletesen tartalmazva a megvett aru vagy
szolgdltatds leirasat. A szdmlan a teljesitési és kiallitasi datumoknak, illetve
teljesitési id6szaknak a szerz6désben meghatarozott tamogatasi idGtartamra kell
esnie, vagy ennek hidnydban az elszamolasi hatarid6t megel6z6 hataridének kell
szerepelnie a szamlan.

FONTOS! Az eredeti szamlakat zaradékolni kell, az aldabbi szoveggel és a jogosult
személy aldirdsdval, ennek a zdradéknak a hidnyaban a szdmla nem fogadhato el.
LA S2amla A e, szdmu tdmogatdsi szerzédés elszamoldsdra
beadva.”

A készpénzes szamldk esetében indokolni a tétel szilikségszer(iségét, ha mads

dokumentumbdl ez nem megallapithatd.
Kifizetési bizonylat

A kifizetési bizonylatok: &atutalas esetén bankszamlakivonat, mig készpénzes
kifizetés esetén kiadasi pénztarbizonylat vagy id6szakos pénztarjelentés hitelesitett
masolata.



c) Teljesitésiigazolas

Teljesitési igazolds a szamlaval és a rendelkezésre all6 dokumentumokkal
0sszhangban, mindkét fél részérél aldirva. (3.4. szamu melléklet szerint)

A teljesitést igazoldé dokumentumnak elfogadhatd a széllitélevél és az atadas-
atvételi jegyz6konyv is, ha azt mindkét fél alairta.

d) Megrendelés

Megrendelés/megbizas/vallalkozasi szerz6dés hitelesitett masolatat, csatolni kell a
szamlahoz, ha a szamla Osszege a brutté 100.000 Ft egyedi beszerzési arat
meghaladja. (A tdmogatasi szerz6dés ettdl eltéréen is rendelkezhet.)

e) Szerz6dés

f) Egyéb dokumentumok

Az AFA hatdlya ala tartozé Kedvezményezettnek nyilatkoznia kell arrél, hogy a tdmogatas terhére

elszamolt AFA-t a késGbbiekben sem igényli vissza.

Az tamogatasi szerz6désben meghatarozott 6sszeghatart (brutté 500.000,- Ft) meghaladé Osszegli
szamlak csak bankon keresztiil torténd kiegyenlitéssel szamolhatdk el a tdmogatas terhére, akkor a
banki atutaldssal teljesitett kifizetések igazoldsaul minden esetben csatolni kell a megfelel6
bankszamlakivonatot.

A tdmogatdsi szerz6désben megitélt Tdmogatds felhasznaldsa kapcsan keletkezd és elszamolhaté
koltségek korét, a keletkez6 szamlak befogadasanak hatdridejét a koltségterv mellett a tdmogatasi
szerz6désben is rogziteni kell.

A koltségtervnek kell6 részletességgel kell tartalmaznia a tamogatasi szerz6désben rogzitett
feladat végrehajtasa kapcsan felmeriil6 és az OKTF NHI altal elfogadott koltségelemeket. A
tamogatott ezen elemek kozott szerepeltetni koteles az altala megfizetett kozterheket, addokat és
azok mértékét is. Ezek megfizetésérdl kiilon nyilatkoznia kell.

A Kedvezményezettnek a tdmogatds felhaszndlasat alatdmasztd eredeti szamviteli és egyéb
dokumentumokat a Tdmogatd teljesitésigazoldsanak datumatdél szamitott legaldbb 10 évig
elkllonitetten és olvashatd, ellenérzésre alkalmas allapotban kell megériznie.

A beszamold szakmai részét a Tarsadalmi Kapcsolatok F@osztaly, pénziigyi részét a Tamogatas
Elszamolasi F6osztaly, valamint a Gazdalkodasi F6osztaly ellenérzi.

A beszamoldt a szerzGdésben rogzitett hataridében kell a Tarsadalmi Kapcsolatok FSosztalyhoz
benyujtani

A Beszdmold benyujtasi hataridejének eredménytelen eltelte esetén a Tarsadalmi Kapcsolatok
FSosztaly felszdlitja a Tamogatottat a Beszdmold benyujtasara 15 napos hataridével.

A Beszamold alapjan, annak beérkezését kdvet6 30 napon belil a Tarsadalmi Kapcsolatok Féosztaly
ellendrzi a feladat szakmai teljesitését és az elszdmoldsban szerepld szdmlak tartalmat a feladathoz
vald illeszkedés, teljesités tekintetében.

A pénzlgyi ellen6rzéshez a Tdarsadalmi Kapcsolatok FGosztdly a Gazdalkodasi F6osztdly részére
megkildi a Beszamold teljes anyagdval egyiitt a tdmogatasi szerz6dést és a koltségvetést, egyuttal
jelzi, hogy a szakmai beszdmold elfogadhatd vagy hidnypotlds sziikséges. A Tarsadalmi Kapcsolatok
FSosztaly nyilatkozik arrél is, hogy a pénziigyi elszamoldsban szereplé szamlak tartalma illeszkedik-e a
tdmogatott feladathoz és az elfogadott koltségtervhez.



A Gazddlkodasi FGosztaly az ellenGrzést kovetGen a teljes beszamoldt tovabbitja a Tamogatas
Elszamolasi F6osztdlyra.

A Beszamoldval kapcsolatos szakmai és pénziigyi szempontu hidnypoétlasra egy alkalommal van
lehet6ség, amennyiben a hidnypdtlas lehetfségét a tamogatdsi szerz6dés tartalmazza. A hidanypadtlas
koordindlasat a Tarsadalmi Kapcsolatok F8osztdly végzi. Amennyiben a tamogatasi szerz6dés a
Beszamold hidnypdtlasanak lehet6ségét tartalmazza, akkor annak keretében a nem illeszked6
szamlak helyett lehet&séget kell biztositani mds, a tamogatdsi szerz6dés feltételeinek megfeleld
szamla benyujtasara.

7427

A szakmai és pénziigyi szempontl hianypétlas hatdrideje a felszolitas kézhezvételétdl szamitott 15
nap. A hatdridé szamitasa soran az allamhaztartasrdl sz6l6 térvény végrehajtasardl rendelkezé
368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr.) 102/C. §-a szerint kell eljarni.

A pénzigyi szempontu (elszdmolast érint6) hidnypdtlas sziikségességét a Tamogatds Elszamolasi
FGosztaly jelzi a Tarsadalmi Kapcsolatok F&osztdlynak a Beszdmold Tamogatds Elszamolasi
FGosztalyra érkezését kovetd 15 napon bell.

Amennyiben a hianypétlast kovetéen sem teljes korli a Beszamold, azt a megismert tartalma alapjan
kell értékelni.

Ha a teljesités nem itélheté meg 100%-osnak, az Avr. szerinti — a teljes dsszeg(i el6finanszirozasra
tekintettel — a Tdmogatast részben vagy egészben kamatokkal kell visszafizettetni a jogszabaly
szerinti hataridd kitlizésével és kamat alkalmazasaval.

Amennyiben az elszdmolds szerint a fel nem hasznalt vagy a jogosulatlanul felhasznalt Tdmogatas
Osszege nem éri el az ezer forintot, annak visszafizetési kotelezettségétbl a Tamogato eltekint.

Amennyiben az OKTF NHI 3ltal kiadott visszafizetési felszélitas hataridére nem teljesil, a kdvetelés
érvényesitésével kapcsolatban a Tarsadalmi Kapcsolatok FOosztdly megteszi a tamogatasi
szerz8désben rogzitett, illetve az Avr. és a Polgari Torvénykonyv szerinti intézkedéseket.

Amennyiben a Beszdmolé mind szakmai, mind pénziigyi szempontbdl elfogadhatd, arrél a Tarsadalmi
Kapcsolatok F@osztaly irdsban értesiti a Tamogatottat, egyuttal nyilatkozik — a szerz6désben
foglaltaknak megfeleléen — a felhatalmazé levelek visszavonasardl és a tdmogatdi okiratban,
tdmogatasi szerz6désben, illetve a tdmogatdsra vonatkozo jogszabdlyokban foglaltak teljesiilésérdl, a
tdmogatas jog-, szerz6dés- és rendeltetésszerl felhaszndlasardl, valamint a Tamogatott részére
kidllitja a teljesitési igazolast.

A teljesités napja a teljesitésigazolas kiallitasanak napja.

FOGALMAK:
Tamogato: a Projekt megvaldsitasahoz anyagi forrast biztosité fél.

Tamogatast kér6, Kedvezményezett, vagy Tamogatott: a Projekt megvaldsitasahoz szerzG6dés,
megallapodds, vagy tdmogatdi okirat alapjan, a Tamogato altal anyagi forrasban részesitett fél.

Koltségterv: a tamogatott Projekt megvaldsitasaval Osszefliggé kiadasok el6zetes bemutatasa a
palyazati kiirdsnak vagy az elldtandd feladatnak megfelel6en, szikség szerint koltség-haszon
elemzéssel, megvaldsithatdsagi tanulmannyal, vagy az egyes tételek indokoltsdgat aldtamasztd
dokumentumokkal, iratokkal, illetve szamitdsokkal egyiitt, amelyekhez a Kedvezményezett
egyenként megjeldli tdmogatdsi igényét. Pdalyazati felhivds esetén a megvaldsitdshoz biztositott
Oner6t és minden esetben a feladat végrehajtasahoz szikséges bruttd koltséget, valamint a
Tamogatasbdl finanszirozando koltségek visszaigényelhet6 afa 6sszegét tartalmazza. Koltségtervként
értelmezendd a szamszaki adatokat is tartalmazé feladatterv is.



Modositott koltségterv: amennyiben a tdmogatasi igény, palydzat az eredetileg benyujtott
koltségvetéshez képest kisebb 6sszeggel keriil tAmogatdsra vagy a tdmogatasi 6sszeg valtozatlansaga
mellett a koltségtervben szerepl6 kiadasi tételek Osszege valtozik, a pdlyazati felhivas vagy
szerz8déskotési feltételek értelmében moddositott tartalommal Gsszeallitott koltségvetés, mely az
eredetihez képest nem tartalmaz uj tételt.

Projekt, vagy Rendezvény: tartalmilag és formailag részletesen kidolgozott, megfelelé pénzigyi
hattérrel és végrehajtasi itemezéssel rendelkezd fejlesztési elképzelés.

Beszdmold: a Kedvezményezett altal a Projekt megvaldsitasardl és a Tamogaté 4ltal atadott forras
felhasznalasardl készitett szakmai beszamolo és pénziigyi elszamolas egyiitt.

Jogosulatlanul igénybe vett tamogatas: a jogszabalysértéen, nem rendeltetésszerlien vagy
szerz6désellenes médon felhaszndlt koltségvetési tdmogatas.

Lezaras, elfogadd nyilatkozat: pdlyazat és egyéb tamogatds esetén a Beszamold elfogaddsat
kovetSen a kotelezettségvallald vagy a megnevezett szakmai teljesitésigazold irdsbeli nyilatkozata a
tdmogatdi okiratban, tdmogatasi szerz6désben, illetve a tdmogatdsra vonatkozd jogszabalyokban
foglaltak teljesiilésérdl, a tamogatds jog-, szerz6dés- és rendeltetésszer( felhasznalasardl.



3.1.szamu melléklet
BESZAMOLO

1. A tamogatdsi szerz6dés szama:
2. A Projekt/Program cime:
3. AKedvezményezett neve:

A Kedvezményezett cime:
4. A Kedvezményezett aldirasra jogosult képviselGje, beosztasa:

e-mail és telefonos elérhetdsége
5. Aszerz6d6tt Tamogatas 0sszege (Ft):
6. Az elszamolni kivant Tamogatas 6sszege (Ft):

7. Afelhasznalt és elszamolt 6nerd (amennyiben a szerz6dés tartalmazza):
ezen beliil a sajat forras 0sszege:

8. A Tamogatd altal folydsitott Tamogatas 6sszege (Ft):
9. Azelszamolds alapjan lehivott Tamogatas 6sszege (utéfinanszirozas esetén) (Ft):
10. A Projekt/ Program megvaldsitasi helyszine(i):

11. A Projekt/Program megvaldsitasanak szerz6dés szerinti és a megvaldsitds tényleges

idépontjai:
— kezdésiidGpont: .....ccceeeveererrennene. TR
— befejezési idGpont: .....cccvevevevereenneen. A

12. Az elszdmolas:
— brutto* (afat is tartalmazo) vagy

— netto* dsszegben torténik.
(* kérjuk aldhuzéassal megjeloini)

13. A Projekt/Program megvaldsitasanak szakmai 0Osszefoglaldsa, az elért eredmények
részletezése (a megvaldsitott tevékenységek ismertetése, az elért eredmények szoveges és
szamszer(sitett bemutatdsa, az elszdmolasban szereplé jelent6sebb tételek szbveges
indoklasa): - kiilon lapon csatolandd.

(= L R

Kedvezményezett cégszer( aldirdsa



3.2.szamu melléklet

NYILATKOZAT

AIUIITOTE e ettt s st st st eteeteeassebaeraesbentennen , mint a
................................................................................................................... (Kedvezményezett megnevezése)
bejegyzett képviselGje felel6sségem tudataban nyilatkozom, hogy a jelen elszdmoldsban felsorolt
tételek az érvényes pénzigyi és szamviteli rendelkezések szerint keriltek felhasznalasra, kifizetésre
és konyvelésre, tovabba a Kedvezményezett daltal a ... sz. tdmogatdi okirat, tdAmogatasi
szerz6dés elszamoldsahoz benyujtott szdmlak és dokumentumok eredeti példdnyain — melyek
masolata a jelen Beszamold mellékletét képezi —, feltlintetésre kerilt valamennyi tdmogatasi forras

megnevezése, tdmogatasi szerz6dés szdma és azok felhasznalasi aranya.

Nyilatkozom tovabba arrdl, hogy a feltiintetett koltségek kifizetése el6tt azok jogossagardl és
Osszegszerlségérdl — ellenszolgdltatas teljesitését kovetben esedékes kifizetés el6tt és ezen feliil az

ellenszolgaltatas teljesitésérdl is — el6zetesen meggy6z6dtem.

(= L R

(cégszerti alairas)

A nyilatkozat aldirds, pecsét és datum hidnydban érvénytelen, és a Beszamolé nem fogadhaté el.



SZAMLAOSSZESITO

A program/tevékenység megvaldsitasanak koltségei és forrasai jogcimek szerinti bontasban (értékadatok Ft-ban)

3.3. szamu. melléklet

s . . o ok szamla, bizonylat
szamlak, szamla, bizonylat koltségvetési tétel Y . . - . o -
. . A , . it e szamlan, bizonylaton Tdmogatds 6sszege Osszegébdl a Eltérés
sorszam bizonylatok kidllitasi/ szamla, bizonylat kidllitéja (jogcim) . L e . . B ,
. o . szerepl6 bruttd Osszeg (Koltségterv alapjan) Tamogatas terhére (f-g)
sorozatszama teIJes|tes| datuma megnevezése B N
elszdmolt 6sszeg
a) b) c) d) e) f) g) h) i)
1.
2.
3.
Osszesen

A koltségvetés tételeit érinté eltérések szoveges indoklasa:

A tablazat kitoltésének sz6veges magyarazata a minisztérium fejezeti kezelésti elGiranyzataibdl palyazati uton vagy egyedi elbiralds keretében pénzeszkoz-, vagy
elGiranyzat-atadassal biztositott tamogatasok felhasznalasa ellenérzésének és a beszamolok 6sszedllitasanak szabalyairdl rendelkezé 28/2013. (XI1.21.) VM utasitas
fliggelékének a I11.4. pontjaban megtalalhato.

A tablazat fejléce excel munkafiizetbe is illeszthetd, a szdamladsszesitd kitdlthetd és nyomtathatd kiilon excel dokumentumként is.




3.4. szamu melléklet

TELJESITESI IGAZOLAS

MEEDIZO: e s essaee s essaeesasennes

SzEKhely: e —————

AdOSZAM: e e

VAllalkozo: 0 eeesnsesessssasssssssasassesans
Székhely: e ——

AdOSZAM: e s

Szerz8dés/Megrendelés targya:
Szerz6dés/Megrendelés szama:

Megjegyzés (elvégzett feladatok részletezése):

A Vallalkozé a megrendelés (szerzédés) szerint vallalt feladatokat a megrendelésnek megfeleléen a
mai nappal bezérdlag teljesitette.

A teljesitéssel 6sszhangban ...................... Ft, QZazZ .ccoooeeeeeereereeeeee e Osszegl szamla kiallitasara és
benyujtasara jogosult.

Kelt:

Vallalkozé (cégszer alairas) Megbizo (cégszerd alairas)



